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1. BEVEZETES

1.1. A Hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6nallo belsé jogforrasa. A pedagdgiai programmal €s a szervezeti és miikodési
szabalyzattal, valamint a fenntartd dontéseivel egylitt meghatarozza az intézmény bels6 miikodését.
Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanul6i jogok gyakorlasanak és —
a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil — a kotelezettségek végrehajtasanak maodjat, tovabba az
iskola altal elvart viselkedés szabalyait.
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1.2. A Hazirend idébeli és térbeli hatalya

A hazirend betartasa kotelez6 minden, az iskolaval jogviszonyban allo tanuléra, pedagogusra ¢€s
alkalmazottra. Eldirasai értelemszertien alkalmazanddk a sziilokre (gondviselokre), akik a tanulok
torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket, és az iskolat
felkeresd, az iskolaval jogviszonyban nem allokra is.

Eloirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil szervezett
programokra is vonatkoznak, amelyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken
az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

1.3 A zeneiskolaba jelentkez6 tanulok felvétele, jogviszonya

e Mivészeti iskoldnkba minden 6. életévét (azon tanév augusztus 31-€ig) betoltott tanulo
jelentkezhet és 22 éves koraig veheti igénybe.

o Ajelentkezés feltétele kiskortuaknal a sziilo altal, nagykorunal sajat maga altal kitdltott és alairt
beiratkozasi lap és nyilatkozat (dijfizetési kotelezettség, dijmentességi jogosultsag). A
beiratkozasi lapot és a nyilatkozatot a tagintézmény titkarsagara kell leadni minden tanévben
szeptember 20-ig. A beiratkozasi lapot minden tanévben ujra ki kell tolteni a tanuldi jogviszony
meghosszabbitasa érdekében.

e Amennyiben mas alapfoki mlivészetoktatasi intézménybdl iratkozik at, igy koteles miivészeti
iskolai bizonyitvanyat is magaval hoznia.

A jelentkezOk az alabbi miivészeti agak és tanszakok koziil valaszthatnak:
Klasszikus zenei tanszakok:

Billentytis (zongora)

Vonos (hegedii, gordonka)

Faftvos (furulya, fuvola, oboa, klarinét, szaxofon, fagott)
Rézflvos (trombita, kiirt, harsona, baritonkiirt, tenorkiirt)
Akkordikus (gitar, harfa, {itd, cimbalom)

Zeneismeret (szolfézs eloképzo)

Népzenei tanszakok:

Vokalis (népi ének)

Vonosé tekerd (népi hegedii)

Fuvos (népi furulya)

Pengetds (citera)

1.3.1 A tanuléi jogviszony

A zeneiskoldba jelentkezOk tanulmanyaikat els6 vagy eldképzo elsé évfolyamon kezdhetik meg. A
felvételhez eldképzettség nem sziikséges. Az évfolyamba sorolasnal a fotargytanar véleménye dontd.
Mas zeneiskolabdl érkez6 tanulo (kiskort esetén annak gondviseldje) az elézetes tanulmanyokrol szo616
bizonyitvany bemutatasaval, a beiratkozasi lapon, irasban kérheti magasabb évfolyamba felvételét. A
kérelem elbiraldsa a bemutatott bizonyitvany utols6 tanévének zaradéka alapjan torténik.

1.3.2. Magasabb évfolyamba 1épés feltételei
A tanév sikeres elvégzése, ami félévi osztalyzatban, év végi érdemjegyben €s a tanuld szorgalmanak
mindsitésében jelenik meg. A tovabbképzo évfolyamokra a tovabblépés feltétele a miivészeti alapvizsga
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letétele. A tovabbképzd 10. évfolyam elvégzése utan miivészeti zarovizsga tehetd. Mindkét vizsgara
irasban kell jelentkezni.

1.3.3. Megsziinése
A tanuloi jogviszony megszilinik, ha a tanulo

e ¢év kodzben kimarad,
a kovetkezo tanévben nem iratkozik be az iskolaba,
masik iskolaba iratkozik at,
fegyelmi vétség miatt tavoznia kell az iskolabol,
téritési, illetve tandij tartozas miatt.

2. A miikédés rendje

2.1. Az intézmény munkarendje

Az iskola szorgalmi idében hétfotél péntekig reggel 08.00 oratol a szervezett foglalkozasok
befejezéséig, legkésdbb 20.00 oraig, szombaton 08.00 6ratdl 14.00 6rdig van nyitva. Az iskolat vasarnap
¢s munkasziineti napokon — rendezvények hianyaban — zarva kell tartani. A szokdsos nyitvatartasi
rendtdl vald eltérésre — eseti kérelmek alapjan — az intézményvezetd ad engedélyt.

A koznevelési intézménnyel munkavallaloi és tanuldi jogviszonyban nem allok (kivéve az iskolaba jard
tanulok sziileit és a fenntartd képviseldit) — vagyonbiztonsagi okok miatt csak kisérével, és csak az
elfoglaltsaguk idejére tartozkodhatnak az iskola teriiletén.

2.2. Tanitasi rend

Az oktatas és nevelés a pedagogiai program, a helyi tantervek, valamint a tantargyfelosztassal
Osszhangban levo heti 6rarend alapjan torténik a pedagdgusok vezetésével, a kijeldlt tantermekben.

A tanulok heti munkarendje a fotargyi és kotelez6 ora, valamint a valaszthatdo és kiegészitd
foglalkozasok orarendbe illesztésével alakul ki.

A telephelyeken tanit6 tanarok kotelesek az adott iskola igazgatojanak leadni munkarend;jiiket. Ahol
tobben dolgoznak, a koziiliik megvalasztott iskolafelelGs Osszegzi az ott tanitdé tanarok orarendjét, s
irasban leadja az intézmény igazgatojanak.

A zeneiskoldban kialakitott tanitdsi 6rdk nem zavarhatjdk a kozismereti iskoldkban kialakitott
orarendeket, ezért a zeneodrak a délutani érakban szervezhetdek.

A fotargyi orak idotartama ,,A” tagozaton heti 2x30 perc, ,,B” tagozaton 2x45 perc. A csoportos
foglalkozasok id6tartama 2x45 perc. A tanitasi orak az orarend altal meghatarozott idében kezdddnek,
a kotelezo altalanos iskolai, vagy kozépiskolai tanitas utan. A tanitast legkésébb 20.00 o6raig be kell
fejezni.

A novendékeknek a fotargyi ora mellett 4. osztalyig kotelezd a szolfézs. Ezt kovetden a szolfézst
kivalthatjak a kotelezéen valaszthatd targyak (pl. a zenekari, vagy kamarazenei foglalkozas), de
szakmai szempontbol az iskolavezetés azt tamogatja, hogy a ndvendékek folytassak elméleti
tanulmanyaikat is, s a késébbiekben a szolfézst felvaltva zeneirodalom, illetve zenetorténet tantargyakat
is felvegyék.
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A vonds, fa-és rézfuvos hangszeres, maganének tanszakos novendékeknek kiegészit6 foglalkozasként
jar a korrepeticido (zongorakiséret) foglalkozas is, a tantervben eldirt idokeret alapjan. (A részletes
idokeret a Pedagogiai Programban megtalalhato).

A tanév elején felvett targyak a ndvendékekre az adott évben kotelezoek, ettdl eltérni csak rendkiviil
indokolt esetben lehet.

A tanitasi 6rak engedély nélkiili latogatasara csak az intézmény vezetdi és a tantestiilet tagjai jogosultak.
Minden egyé€b esetben a latogatasra az intézményvezetd adhat engedélyt. A tanitasi 6rak megkezdésiik
utdn nem zavarhatok, kivételt indokolt esetben az intézményvezetd tehet.

2.3. Az egyéb foglalkozasok rendje

Az iskolavezetés, a tanszakvezetdk, valamint a pedagogusok hétkdznap a tanitasi id6 utan, de legkésobb
20.00 oraig — az intézményvezetével valo egyeztetést kovetéen — iskolai koncerteket, rendezvényeket
szervezhetnek.

Az iskola — a tanorai foglalkozasok mellett a tanulok érdeklddése, igényei, sziikségletei, valamint az
intézmény lehetdségeinek figyelembe vételével tandran kiviili egyéb foglalkozasokat szervezhet.
Ennek részletes szabalyait az SZMSZ tartalmazza.

A tandran kiviili foglalkozasokrol — hangversenyekrél, meghallgatasokrol, zenei versenyekrdl az iskola
¢letét gazdagitd, szinesitd rendezvényekrol - az igazgato tanév elején tanévnyito tinnepély keretében ad
tajékoztatast a sziiloknek.

Az egyes programokrol minden esetben meghivok illetve irasos tajékoztatok késziilnek, melyeket minél
szélesebb korben (szoérolap, plakat, csepeli sajtod, internet, kozosségi portalok) elkiildiink az érdekl6dok
felé.

A zeneiskola a nyari sziinidében zenei tdborokat, kiilfoldi turnékat szervezhet, melyekhez tanari
feligyeletet is biztositunk.

A félévi vizsgat helyettesitd tanszaki koncerteken vald szereplés minden ndvendék szamara kotelezo,
az egy¢éb foglalkozasokon, hangversenyeken, programokon val6 tanuldi részvétel onkéntes.

2.4. A tantermek és a hangszerek hasznalatanak szabalyai

Az iskola épiiletében és a telephelyeken tilos sajat és masok testi épségét veszélyeztetd tevékenységet
folytatni.

Minden tanul6 €s dolgoz6 koteles a villamos energiaval, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény
berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megorzésére tarsait is figyelmeztetni.
Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitas befejezését kvetd idészakban zarva kell tartani. A helyiségekbol
valo tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasarol és az dramtalanitasrol.

Az ¢évkozi tanitasi sziinetekben az iskola zarva tart.

Hangszerkolcsonzés kizardlag a kitoltott és alairt ,,Kiviteli engedély” leadasa utan engedélyezett.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabol kivinni tilos. Kivételes esetben, kizarolag az igazgatd
irasos engedélyével, valamint szallitolevél kitoltésével van ra lehetdség.

2.5. Az elektronikus naplo vezetése, a sziildi hozzaférés modja

A fotargyi és kotelezé targyi orak naplozasa, a mulasztasok kezelése és az értékelés kizarolag
elektronikus forméaban, a KRETA rendszeren beliil térténik.

A taniigyi adminisztracié (tananyag, értékelések) elvégzése a naplozaras beallitasanak fiiggvényében
lehetséges. Az elsédleges célkitlizés a naprakész naplovezetés, de barmely okbdl eléforduld késedelem
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esetén a heti naplozaras lehetdséget biztosit az elmaradt naplozas potlasara, az adott hét vasarnap 24.00
oraig.

A 2011. évi CXC. torvény 54 § (1) alapjan a tanuld mulasztdssal Osszefiiggd adatait a pedagdgusnak
a mulasztis napjan, haladéktalanul rogziteni kell a KRETA tanulmanyi rendszerben. Az
igazolassal kapcsolatos szabalyok jelen dokumentum 3.4. fejezetében talalhatok.

Az elektronikus naplo adatait a sziilé, gondviseld a KRETA feliileten az iskola ltal— sziiléi jogon —
biztositott jelsz6 hasznalataval belépve kovetheti nyomon.

Az iskola irasbeli tajékoztatasi kotelezettségeinek egy részét is az elektronikus naplon keresztiil teljesiti.
A fétargytanar a digitalis naplo Gtjan tajékoztatja a sziiléket a fogaddorak, a fontos iskolai eseményekrél
legalabb 6t nappal az esemény elott.

3. A tanulékkal 6sszefiiggo szabalyok

3.1. Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskola nem vallal kartéritési felelosséget a tanuldonak a tanuldi jogviszonybdl fakado
kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasdhoz nem sziikséges vagyontdrgyaiban
bekdvetkezett értékveszteségekért, kivéve ha azt a tanuld az iskolaba érkezéskor a fotargytanaranak
megorzésre leadja. A megdrzési id0 alatt az iskola a targy feliigyeletét és megdrzését vallalja (ingyenes
letét).

Az iskoléba tilos behozni minden olyan eszkdzt, amely a tanodra és a foglalkozasok rendjének jelentds
megzavarasara, személyhez fiz0d06 jog megsértésére kifejezetten és célzottan alkalmas, a tobbi tanulot
tankotelmének teljesitésében akadalyozza vagy artalmas az egészségre €s a testi épségre. Amennyiben
ilyen targy birtoklasara fény dertil, a tanul6 koteles azt jelenteni, illetve atadni a pedagogusnak, aki az
elvett dolgot jol zarhatd szekrénybe helyezi el, és haladéktalanul értesiti arrdl a tanuld sziilgjét annak
kozlésével, hogy az elvett targyat mikor veheti at. E cselekmény fegyelmezo vagy fegyelmi intézkedést
von maga utén.

Az iskola teriiletén és az iskola altal szervezett rendezvényeken a tanulonak dohdnyozni, szeszes italt
fogyasztani tilos.

Tanitasi 6rakon és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon, okostelefon, tablet, és barmilyen hordozhato
digitalis lejatsz6 vagy mas, a tanitas-tanulas jelentdés megzavarasara alkalmas eszk6z hasznalata tilos.
Amennyiben a tanoran, foglalkozason a pedagogiai modszerek alkalmazasahoz sziikséges, a feladatok
megoldasahoz az IKT eszkozok, applikaciok hasznalata megengedett.

Tilos az iskolaba szuro- és vagoeszkozok, gyufa, kartya, dohany, szeszes ital, gyalékony vegyszer,
robbanoészerek, barmilyen fegyvernek mindsiilo targy bevitele.

Ha a tanuld tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével 0Osszefiiggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg

a) gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) - a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott - egyhavi dsszegének Stven szdzalékat,

b) ha a tanul6 cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, szandékos karokozas esetén az
okozott kar, legfeljebb azonban a kotelezd legkisebb munkabér - a karokozas napjan érvényes
rendelkezések szerint megallapitott - Gthavi Osszegét.

3.2. Védo, ovo intézkedések

Tanul6ink minden tanév elején tiiz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek soran fel kell
hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek megtorténtét a fotargytanarok a naploban
rogzitik. Egyéb rendkiviili események esetén sziikséges teenddket a szervezeti és miikodési szabalyzat
tartalmazza.
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A pedagdgusok a védd, 6vo eldirasok figyelembevételével vihetik be az iskolai foglalkozasokra az
altaluk készitett, hasznalt pedagogiai eszkozoket.
Az intézményi védo, 6vo eldirasokat a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat részletesen tartalmazza.

3.3. Téritési dijakkal kapcsolatos szabalyozas

Az alapfokli mlivészetoktatasban valo részvétel téritési- ill. tandijkoteles. Ezek mértékét, a szocialis
kedvezmények feltételeit, a befizetés szabdlyait és felhasznalasat fenntartonk, a Dél-Pesti Tankeriileti
Kozpont 2/2018. (05.31.) szamu rendelete hatarozza meg.

Téritési dijat az a novendék fizet, aki sziildi nyilatkozat alapjan a Csepeli Fasang Arpad Alapfoku
Mivészeti Iskolat (Zeneiskola) jeldli meg a normativa igénylésére. Amennyiben mas miivészetoktatasi
intézményt nevez meg elsé helyen, tandijat kell fizetnie.

A tanévenként megallapitott téritési —, illetve tandij 6sszeget félévenként kell teljesiteni.

Téritési és tandij fizetésére kotelezett a szolgaltatast igénybe vevd 18. életévét betoltott novendék,
illetve 18. életévét be nem toltott gyermek esetében a sziilo.

tanul6 atutalassal rendezi. A ,,Megjegyzés” rovatba beirt, személyre szolo, egyedi KRT kodszam
biztositja a befizetd és a tanuld beazonosithatosagat.

A sziiloket és a novendékeket tajékoztatni kell az 0j tanévet megel6z0 honapban a varhato téritési dij
Osszegekrol.

A téritési dijat és a tandijat kimaradas esetén a zeneiskolanak nem all modjaban visszafizetni.

Téritési, illetve tandij mentességet, vagy mérséklést az arra raszoruld tanulok kaphatnak a benyujtott
kérvény és munkaltatdi igazolasok alapjan.

3.4. A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasa

A 2011. évi CXC. térvény 54 § (1) alapjan a tanulé mulasztassal 6sszefliggd adatait a pedagdgusnak
a mulasztas napjan, haladéktalanul rogziteni kell a KRETA tanulmanyi rendszerben.

A tanul6 hidnyzasat, illetve késését a tanitdsi 6rakrol, valamint az egyéb foglalkozasokrdl igazolni kell.
A ndvendék a tandrakrol és egyéb programokrol, foglalkozasokrdl csak indokolt esetben, kikérével
maradhat tavol. Kikéronek szamit mas oktatasi intézmény, sportegyesiilet stb. kikérdje.

Ha a novendék eldre tudja, hogy a tanorarol, vagy mas foglalkozasrol tdvol marad, arrdl a sziilonek a
tavolmaradast megel6z6 3 nappal irdsban vagy szoban kell engedélyt kérnie.

A szil6 igazolhatja gyermeke tdvolmaradasat a tandrakrél tanévenként harom alkalommal.

Betegség esetén a sziilo koteles telefonon vagy személyesen értesiteni a fotargy- €s szaktanarokat. A
tanulonak a hianyzasrol orvosi igazolast kell bemutatnia. Amennyiben a tanuld nem igazolja
tavolmaradasat, igazolatlan mulasztasnak mindsiil.

A fotargy tanar koteles 3 igazolatlan mulasztas utan felszolitani a sziilot, hogy igazolja a mulasztast.
Kiskoru tanul6 esetében a felszolitast meg kell ismételni.

Amennyiben a sziild nem igazolja gyermeke hianyzasait és az igazolatlan tanorak szama eléri a 30 orat
(egyiittesen a f6- és kotelez0 targyi orak szama), toroljik a tanulok névsorabol.

Az igazgat6 errdl a dontésérdl irasban koteles tajékoztatni a sziilot.

A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § (7) e) pontja értelmében ha a tanulonak — az ideiglenes
vendégtanuloi jogviszony idOtartamanak kivételével — egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan
tantargybol a tanitasi 6rak harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év
kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a
neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

Amennyiben a keretet tallépi, és nem tett osztalyozo vizsgat, az adott évfolyamot folytatnia kell
(osztalyfolytatas), év végén nem osztalyozhato.
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A ndvendék koteles a tandrakon pontosan megjelenni. Késésnek mindsiil, ha a névendék a megadott
idépont helyett késébb érkezik.

A fotargyi 6rdkon a késés mértéke nem haladhatja meg 15 percet, amennyiben tallépi, nem kaphat oréat.
A f6targy tanar koteles figyelmeztetni a ndvendéket a pontos o6rakezdésre.

Csoportos foglalkozasra bemehet a ndvendék késés esetén is, de a tanitds menetét nem zavarhatja meg.
Sorozatos késések szankcionalasara fegyelmez6 intézkedéseket alkalmazunk. Ismétlodo, folyamatos
késések esetén (12 alkalom) az igazgatd irasban figyelmezteti a ndvendéket és sziileit.

A sziil6 egy tanév folyaman gyermekének harom nap hidnyzasat igazolhatja. Ennél hosszabb id6tartamu
hianyzasra engedélyt — indokolt esetben — az iskola igazgatoja adhat.

A mulaszté tanul6d iskoldba jovetelének elsd napjan, de legkésdbb — az el6bb megjeldlt iddponttdl
szamitott — hét tanitdsi napon belill igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén az igazolast a
fétargytanarnak kell bemutatni. A tanuld orai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak mindsiilnek, ha az
eldirt hatarid6 alatt nem igazolja tavolmaradasat. Utdlagos igazolas nem fogadhato el.

A tanul6 mulasztasa igazolt, ha

e tavolmaradasat naploszammal ellatott orvosi igazolassal vagy korhazi zarojelentéssel igazolja;
o hatosagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt igazolja;

e cldzetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra az osztalyfénoktol vagy az intézményvezet6tol.

3.5. A szamonkérések, vizsgak szabalyai

Az iskoldban irasbeli szamonkérés az elméleti tantargyak ordin torténhet (szolfézs, zeneelmélet,
zenetorténet, zeneirodalom). A témazard vagy dolgozat tervezett idépontjardl a tanuldkat tajékoztatni
kell, legkésébb a szamonkérés elott egy héttel. A javitas hatarideje egy hét, ekkor a kijavitott dolgozatot
ki kell osztani, ezt kovetéen az érdemjegyekrdl tajékoztatni kell a sziilsket a KRETA rendszerben
torténd rogzitéssel, legkésébb a kovetkezo nap 24.00 oraig.

Az iskolaban az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a helyi tanterv
tantargyi programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek alkotjak.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idopontjait a tanszakvezetOk kezdeményezésére az iskola
igazgatoja hatdrozza meg a jogszabaly adta keretek kozott, az intézmény munkatervében rogzitettek
alapjan.

Félévkor a Pedagdgiai Programban foglaltak szerint a szaktandrok tanszaki hangversenyeket
szerveznek, melyen minden névendéknek minimum két eldadasi darabbal fel kell Iépnie.

A hangversenyek id6pontjat az igazgatdsaggal elére, a megel6z6 honapban egyeztetni kell, annak
érdekében, hogy a havi kor6zokonyvben az igazgatdsag kozzé tehesse. A hangversenyeket a zeneiskola
kozponti épiiletében, vagy a telephelyek e célra alkalmas termében kell megtartani. A tanszaki
hangversenyeket a tanszakvezetok illetve az igazgatd szoban értékelik.

A tanév végi vizsgak id6pontjat a tanszakvezetok legalabb 30 nappal a vizsgaid6szak megkezdése elott
egyeztetik az igazgatosaggal, majd elkészitik az év végi vizsgak tervezetét.

A vizsgakrol minden esetben vizsgajegyzokonyv késziil.

4. A tanuléi jutalmazas és a fegyelmez6 intézkedések elvei, formai

4.1. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

A novendékek jutalmazasa a Pedagdgiai Programban megfogalmazott értékelési alapelvek szerint
torténik.
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A novendékek szorgalmdban, tanulmanyi eredményében elért kiemelkedd teljesitmények, az iskola
hirnevét oregbitd sikerek, zenei versenyeken elért eredmények, zenekari munkaban és a zeneiskolai
koncerteken aktivan résztvevok jutalmazhatoak.
A jutalmazasra javaslatot tehetnek a fotargy- és szaktanarok, tanszakvezetok.
A jutalmazas formai:

e szobeli fotargy- illetve szaktanari dicséret a tantargy tanulasaban elért részeredményekért

e irasbeli szaktanari dicséret

e szobeli igazgato dicséret az iskola kdzdssége eldtt az iskolaban végzett plusz teljesitményéért

(hangversenyeken fellépés, zenekari munka)
o irasbeli igazgatoi dicséret és évvégi jutalom

A dicséretet a tanul6 bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

A dicséretben részesiild novendékeket, zenei egylitteseket, zenekarokat a nevel6testiilet oklevéllel,
konyvvel, CD-vel, egyéb targyi jutalommal jutalmazza.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkeddkon, illetve el6adasokon, bemutatokon eredményesen szerepld
tanulok igazgatdi dicséretben részesiilnek.

A tobb éven keresztil magas szinvonalil tanulmanyi munkéat végzo, iskolai €s iskolan kiviili
programokon és koncerteken fellép6é novendékek koziil a legkiemelkeddbb a tanév végén megkapja
,»Az év tanuldja” kitiintetést.

4.2. Afegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A Hézirend szabalyainak megsértése fegyelmezo intézkedéseket, stilyosabb esetekben fegyelmi eljarast
vonhat maga utan. Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tett-aranyos biintetés, a
fokozatossag elve és a neveld célzat érvényesiil. (A fegyelmi eljaras szabalyozasa az SZMSZ-ben
talalhato)

Stlyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiillondsen az alabbi esetek:

durva verbalis agresszio;

a masik tanulo testi és lelki bantalmazasa;

az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital) iskolaba hozatala, fogyasztasa;

a szandékos és stlyos gondatlansaggal elkovetett karokozas;

az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltdsaganak megsértése.

Fegyelmi felelosség
A hazirend megsértése esetén a Szervezeti ¢s Mikodés Szabalyzatban meghatarozott fegyelmezo
intézkedéseket alkalmazza az intézmény.

Ennek formdi
e szobeli figyelmeztetés
e irasbeli figyelmeztetés
e irasbeli intés
e igazgatodi intés

»Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatéarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.” A fegyelmi eljarasta 2011. évi CXC. toérvény a nemzeti
koznevelésrol 58 §-a szerint kell lefolytatni.

Fegyelmi eljardsban megdllapithato fegyelmi biintetés lehet
®  megrovas
e szigorll megrovas
e meghatarozott kedvezmények csokkentése, illetve megvondsa
e 4thelyezés masik tanulocsoportba vagy iskolaba
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e eltiltds a tanév folytatasatol
e kizéras az iskolabol.

5. A tanuldk jogai és kotelességei

5.1. A tanuldk jogai

A tanulok jogait és kotelezettségeit a Kéznevelési térvény 46. §-a szabalyozza. A tanuld jogait a tanuloi
jogviszony létesitésétdl megsziinéséig gyakorolja.
A tanulo joga, hogy

o tudasanak és képességének megfeleld miivészeti csoportban folytathassa tanulmanyait, az
orakon részt vegyen,

e atanuld év elején irasban valaszthat a pedagdgiai programban megjeldlt szabadon valaszthato
tantargyak koziil, feltéve, ha a szabadon valaszthaté foglalkozasok létszamkeretei erre
lehetdséget adnak. Ha a tanulé a szabadon valasztott tantdrgyat felvette, év kdzben nem
modosithatja és az évet koteles végig jarni. A tantargy értékelése a pedagogiai programban
meghatarozottak szerint érdemjeggyel torténik,

e amiivészeti csoport kiilon programjain részt vegyen,

e a félévi tanszaki koncerten szerepeljen,

e az alapfok 6. évfolyama elvégzése utdn muivészeti alapvizsgat, a tovabbképzd 10. évfolyama
utdn miivészeti zarovizsgat tegyen, ha erre irasban jelentkezett,

e az drak alatt az iskola eszkdzeit és felszereléseit tanari feliigyelettel hasznalja,

o véleményt nyilvanitson minden 6t érinté kérdésben, érdekeinek képviseletére diakkoroket,
diakdonkormanyzatot hozzon létre,

e szobeli, vagy alairasaval ellatott irasbeli kéréseire, felvetéseire, javaslataira érdemi valaszban
részesiiljon,

o tajékoztatast kapjon a személyét és a tanulmanyait érinté dolgokrol,

o munkdjardl folyamatos visszajelzést kapjon, haladisat évkdzi osztalyzattal és év végi
érdemjeggyel értékeljék,

o kiemelked6 tanulmanyi munkajaért, szorgalmaért jutalomban részesiiljon.

A tanulo a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolja. A szocialis
tamogatashoz valo, a kiilonb6z6 részvételi €s valasztasi jogok, tovabba az iskolai munkamegosztasban
intézményesitett egylttmiikodési jogosultsagok a tanulo altal megkezdett elsé tanév kezdetétdl, a
létesitményhasznalat, az iskolai rendezvényekre vonatkoz6 eléirasok azonban mar a beiratast kdvetden
megilletik a tanulot.

Az iskola minden tanuldja jogosult a tanulok felkészitését szolgald helyiségeknek és felszereléseinek
hasznalatara tanitasi id6ben, tanoran kiviili foglalkozasok soran az iskola nyitva tartasi ideje alatt.
Munkasziineti napokon vald vagy az oktatasi idén kiviili hasznélathoz az intézményvezetd eldzetes
irasbeli engedélye sziikséges. A helyiségeket és Iétesitményeket a tanulok csak pedagogus feliigyelete
mellett vehetik igénybe. A helyiségek hasznalata soran minden esetben be kell tartani a munka- és
tlizvédelmi, energiatakarékossagi és vagyonvédelmi eldirasokat.

5.1.1.A tanulék észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

A tanulok a jogszabdlyokban, valamint az iskola bels0 szabalyzataiban biztositott jogaiknak
érvényesitése érdekében kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg vagy
valasztott képviselGik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatdésagaval, neveldivel vagy a
szll6i munkako6zosség vezetdjével. Javaslataikra tizendt napon beliil érdemi valaszt kell kapniuk.
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5.1.2.A tanuld és a Kiskorua tanul6 sziil6je tajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanulokat az iskola igazgatdja az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrol, az aktualis
tudnivalokrol az iskola honlapjan, facebook-os oldalan és a folyoson elhelyezett hirdet6tablan keresztiil
folyamatosan tdjékoztatja. A fotargy tanarok az egyéni orakon folyamatosan tajékoztatjak a tanulokat.
A tanul6t €s a tanuld sziileit a tanulo fejlodésérdl, egyéni haladasarol a pedagogusok szoban és a
KRETA rendszeren keresztiil irasban tajékoztatjak.

A sziil6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis feladatokrdl az iskola
igazgatdja a sziiloi szervezet vezetoségének tilésén minden tanév elején szoban, a folyoson elhelyezett
hirdet6tablan keresztiil folyamatosan irasban tajékoztatja. A fotargy tanarok szoban tajékoztatjak a
sziiloket a hétkoznapi talalkozasok alkalmaval és a sziil6i értekezleteken.

5.1.3. Adatkezelés, képmashoz valé jog

Az alapfoku miivészeti iskola tagintézménye a koznevelési torvény 41.§ (4) bekezdésre alapozva, illetve
az intézmény vagy a tanuld/sziilé érdeke miatt adatokat kezel, jogszabalyi elGiras szerint adatot
szolgaltat. A beiratkozasi lap kitoltésével ezen adatok kezeléséhez a sziil6/gondviseld hozzajarul. Az
adatkezelés és tarolas részleteit az intézményi adatkezelési szabalyzat tartalmazza.

A mivészeti iskola tevékenysége soran, az orak alatt, a kiillonb6z6 iskolai rendezvényeken, fellépéseken
¢s eléadasokon késziilt fotok, dokumentumok a miivészeti iskola tulajdonat képezik. Az iskola tanuloja
— kiskort tanul6 esetén a sziilo, gondvisel6 - hozzajarul, hogy a miivészeti iskola az igy késziilt képeket,
dokumentumokat a gyermekek jogait figyelembe véve és az adatvédelmi elGirasokat betartva
felhasznalja. A sziilének joga van a gyermekérdl késziilt képek, fotd, anyagok felhasznalasat korlatozni,
amennyiben ezt irdsban jelezte az adott év oktober 1-jéig.

5.2. A tanuldk kotelességei

A novendék kotelessége, hogy megtartsa a Hazirendben foglaltakat.
A tanulo altalanos kotelessége, hogy a pedagdgusok és az iskola minden dolgozodjanak emberi
méltosagat, jogait tiszteletben tartsa, a tarsadalmi egyiittélés szabalyait alkalmazza tarsaival szemben.
Ennek értelmében az iskolaban és az iskolan kiviili rendezvényeken legyen a magatartasa és a
viselkedése kulturalt és az iskola szellemiségéhez méltd. Ruhazata, hajviselete, kiilseje legyen
gondozott, tiszta, életkoranak és az alkalmaknak megfeleld, az iskolaba ill6.
A tanul6 kotelessége, hogy
e a mivészeti orakon megjelenjen, az ott folyd munkaban tevékenyen részt vegyen, hianyzasat
igazolja,
e rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfelelden eleget tegyen
a tanulmanyi kotelezettségeinek,
e az iskola vezetdi, tanarai, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartsa,
e {igyeljen teste, ruhazata apoltsagara, tisztasagara,
o az iskola szervezeti és miik6dési szabalyzataban, valamint a hazirendben megfogalmazott
eldirasokat betartsa,
e aziskola és a telephelyek tulajdonat 6vja €s védje,
e aziskola rendjét és tisztasagat megorizze,
e tliz- balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyokat betartsa.
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6. A diakképviselet és a diakkorok, sziil6i szervezet szabalyozasa

A Koznevelési torvény 48. § (3) alapjan a tanuldk, diakkorok a tanulok érdekeinek képviseletére
diakonkormanyzatot hozhatnak létre.

Iskolankban az egyéni oktatas keretein beliil, valamint a telephelyeken torténd oktatas széttagoltsaga
miatt egységes diak szervezet nem alakult.

A Koznevelési Torvény 73.§-anak rendelkezése szerint a sziilok jogaik érvényesitése, kotelességiik
teljesitése érdekében, az intézmény milkodését, munkajat érintd kérdésekben véleményezési,
javaslattevl joggal rendelkezd sziildi szervezetet (kozOsséget) hozhatnak létre. Sziil6i Kozosség
miikddését az SzZMSz szabalyozza.

7. Panaszkezelés

Célja: a tanulokat, valamint a miivészeti iskola valamennyi dolgozojat érint problémakat, vitakat a
leggyorsabban ¢és a legmegfelelobb modon lehessen megoldani
Tanulo esetén

e Atanulé problémajaval kozvetleniil tanarhoz fordulhat.

e Amennyiben a probléma nem oldodott meg, a tanuld sziileivel az iskola vezetdjéhez fordulhat,
akinek kotelessége 10 napon belill egyeztetni a panaszossal, és a probléma megoldasarol
irasban tajékoztatni a sziil6t.

e Ha a probléma ezutan is fennall, megkeresheti az iskola fenntartojat.

8. A hazirend nyilvanossaga

A hazirend eldirasai nyilvanosak, ezt minden érintettnek meg kell ismernie. A Hazirendet az iskola
honlapjan k6zz¢ kell tenni. Errdl a sziil6t beiratkozaskor tajékoztatni kell. A hazirend megismerésérol
¢s elfogadasardl a sziilo a beiratkozaskor irdsban nyilatkozik.

A hazirend egy-egy példanya megtekinthet6
e azeneiskola honlapjan,
e aziskola titkarsagan, a székhely irattaraban,
e atelephelyek intézményvezetdinél,
e a fotargytanaroknal.

8.1. Eljarasi szabalyok

A hézirend a nyilvanossagra hozatalanak datumatol érvényes.

Az alapfokl milivészeti iskola vezetdje és a pedagdgusok a Hazirend érvényesiilését folyamatosan
figyelemmel kisérik.

A hazirendet a zeneiskola vezetdje terjeszti a nevelGtestiilet elé, és a nevel6testiilet fogadja el.

Jelen Hazirend érvényes és hatdlyos, amennyiben
e azeneiskola nevel6testiilete megvitatta és elfogadta,
e asziildi szervezet, képviseldi megismerték és egyetértettek a benne foglaltakkal,
e a Hazirend kihirdetésre keriilt az iskolahasznalok korében, és nyilvanossaga mindenki altal
elérhet6en, folyamatosan biztositott.
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Csepell Fasang Arpad Alapfoku Miivészeti Iskola (AMI)
SZIN-PAD-KEP Tagintézménye Hazirendje

BEVEZETES

Mivészeti iskolank azzal a céllal szervez6dott, hogy a Dél-Pesti Tankeriileti Kozpont altal fenntartott,
allami koznevelési intézményekben megszervezze és magas szinvonalon folytassa képzo- és
iparmiivészet, bab-és szinmiivészet valamint tincmiivészet agon az alapfoku miivészetoktatast.

Minden tanulonak kotelessége jelen hazirend megismerésén €s betartasan kiviil az adott oktatasi
helyszin (telephely) hazirendjét is megismerni és betartani.

Minden tanulénak ismernie kell a tanulési helyén levo tiizriado tervet, ezt az elsé miivészeti iskolai
tanéran a pedagdgus ismerteti, az ismertetés idejét a naploba rogziti. Az épiilet elhagyasanak rendje a
helyiségek ajtajan, falan talalhato, jol lathat6 helyen. Rendkiviili eseménykor a tanul6 tartsa be pontosan
a tanito pedagdgus utasitasait, valamint a kitiritési tervben szerepld utasitasokat!

A hazirend célja, feladata

A hazirendben foglaltak szabalyozzdk a miivészeti iskola hasznaloinak, de foként a gyermekek, tanulok
egymassal valo kapcsolatat, és kialakitjak azokat a belsé rendszabalyokat, amelyek megtartasaval
biztositjak az egyéni és kollektiv jogok érvényesiilését. A hazirend feladata, hogy meghatarozza a
tagintézmény bels6é mitkodését, a tanuldi jogok gyakorlasanak és a beiratkozassal vallalt kotelezettségek
végrehajtasanak maodjat, tovabba az elvart viselkedés szabalyait.

A hazirend személyi, iddbeli és térbeli hatalya

A hazirend vonatkozik az alapfoki miivészeti iskolaval jogviszonyban allo tanuldkra, a pedagogusokra,
az alapfokil miivészeti iskola mas alkalmazottaira, valamint az alapfoka miivészeti iskolaba érkezo
fentieken kiviili személyekre, akik latogatas, iligyintézés és munkavégzés céljabol tartdézkodnak az
alapfoku miivészeti iskolaban.

A hazirend hatalya az iskolai életre, az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idében, illetve tanitasi idén
kiviil szervezett programokra, rendezvényekre is kiterjed, amelyeken az iskola ellatja a tanulok
feliigyeletét. (Beleértve az alapfoku miivészeti iskoldba, telephelyekre érkezést6l, az onnan valod
tavozasig.)

A hazirend megsértése fegyelmezo intézkedést, vagy fegyelmi biintetést von maga utan.

A miivészeti iskolaba jelentkezo6 tanuldk felvételének elvei

e Mivészeti iskolankba minden 6. életévét (azon tanév augusztus 31-éig) betoltott tanulo
jelentkezhet és 22 éves koraig veheti igénybe.

o A jelentkezés feltétele kiskoruaknal a sziilo altal, nagykorunal sajat maga altal kitoltott és alairt
beiratkozasi lap és nyilatkozat (dijfizetési kotelezettség, dijmentességi jogosultsag). A
beiratkozasi lapot és a nyilatkozatot a tagintézmény titkarsagara kell leadni minden tanévben
szeptember 20-ig. A beiratkozasi lapot minden tanévben ujra ki kell tolteni a tanuloi jogviszony
meghosszabbitasa érdekében.

¢ Amennyiben mas alapfokia miivészetoktatasi intézménybdl iratkozik at, igy koteles miivészeti
iskolai bizonyitvanyat is magaval hoznia.

e A tanul6 az alabbi miivészeti agak és tanszakok koziil valaszthat:

Szinmiivészet-babmiivészet: szinjaték

Képz6- és iparmiivészet: képzomiivészeti
grafika és festészet
szobraszat és keramia
kornyezet- és kézmiiveskultira
textil és bormiives
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Téancmiivészet: néptanc
tarsastanc

A tanuldi jogviszony

Létrejotte

A miivészeti iskolaba jelentkezok tanulmanyaikat el6képzd elsd évfolyamon kezdhetik meg. A
felvételhez eloképzettség nem sziikséges. Az osztdlyba sorolds elveit a milivészeti iskola pedagdgiai
programja rogziti. Az osztalyba sorolasndl a csoportvezetd tanar véleménye dontd. Egy tanulo tobb
tanszakra is beiratkozhat, amennyiben a tanszakok 6rai nem esnek egy idobe. A tanulé (kiskoru esetén
annak gondviseldje) a beiratkozasi lapon, irasban kérheti magasabb évfolyamba felvételét. A kérelem
elbirdlasrol a csoportvezetd tanarbdl, a miivészeti iskola vezetdjébol és egy szaktandrbol alld bizottsag
dont. A dontésrol jegyzokonyv késziil.

Magasabb évfolyamba lépés feltételei

A tanév sikeres elvégzése, ami félévi osztalyzatban, év végi érdemjegyben és a tanulo szorgalmanak
mindsitésében jelenik meg. A tovabbképzo évfolyamokra a tovabblépés feltétele a miivészeti alapvizsga
letétele. A tovabbképzd 10. évfolyam elvégzése utan miivészeti zarovizsga tehetd. Mindkét vizsgara
irasban kell jelentkezni.

Megsziinése
A tanuloi jogviszony megszlinik, ha a tanulo

e  ¢év kozben kimarad,
a kovetkez06 tanévben nem iratkozik be az iskolaba,
masik iskolaba iratkozik at,
fegyelmi vétség miatt tdvoznia kell az iskolabdl,
téritési, illetve tandij tartozas miatt.

A szamonkérések, vizsgak szabalyai

Az iskolaban irasbeli szamonkérés nincs.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idopontjait a vezetség hatdrozza meg a jogszabaly adta keretek
kozott, az intézmény munkatervében rogzitettek alapjan.

A tagintézmény létesitményeinek, helyiségeinek és eszkozeinek hasznalata
Oktatasunk a székhelyen (1214 Bp. Simon Bolivar sétany 4-8.) és mas intézményekben (telephelyeken)
folyik, mely telephelyek felsorolasat Szakmai Alapdokumentumunk rogziti. Az oktatds helyszineit,
koriilményeit, az AMI tulajdonat képezd targyak telephelyi hasznalatat kiilon egyiittmiikodési
megallapodas rogziti, melyet minden olyan intézményvezetével, intézménnyel megkdtiink, ahol
alapfoku miivészetoktatasunk folyik.

Iskolank tanul6i csak tanari feliigyelettel hasznalhatjak a tagintézmény (székhely, telephelyek) altal
hasznalt, kialakitott tereket, miihelyeket, eszkdzoket.

A tanulok és pedagogusok feleldsek az AMI tulajdonanak megdvasaért, védelméért. Minden tanuld
feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse.
A (tan)termet a diakok csak tiszta, tanulasra alkalmas allapotban hagyhatjak el.

Vagyonvédelmi okbdl a muivészeti iskola altal hasznalt tereket, ahol a miivészeti iskola tulajdonat
képez0 targyak vannak, kulccsal be kell zarni. Az ajtot a tanitasi Ora eldtt és utan az orat tartd pedagogus
nyitja és zarja, ellendrizve az ott levo targyak épségét, meglétét. A székhelyen a termek kulcsait a
portarol veheti fel a tanitoé pedagogus. A kulcs felvételének és leadasanak idopontjat a portas rogziti. A
telephelyeken a terem-és eszkdzhasznalatot a helyi hazirend rogzit.
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Az AMI-s eszkozok hasznalataért, épségiik megovasaért az a pedagdgus felel, aki hasznalja azt. A
székhelyrol és telephelyrdl leltarban szerepld eszkézoket kivinni csak a tagintézmény-vezet6, illetve az
adott iskola intézményvezetdjének vagy vezeto-helyettesének irasos engedélyével lehet.

A tanulok jogai és kotelezettségei

A tanulok jogait és kotelezettségeit a Koznevelés torvény 46. §-a szabdlyozza. A tanulo jogait
a tanuldi jogviszony létesitésétol megsziinéséig gyakorolja.

A tanulo joga, hogy

tudasanak és képességének megfeleld miivészeti csoportban folytathassa tanulmanyait, az
ordkon részt vegyen,

a tanul6 év elején irasban valaszthat a pedagdgiai programban megjeldlt szabadon valaszthato
tantargyak kozil, feltéve, ha a szabadon valaszthaté foglalkozasok létszamkeretei erre
lehetoséget adnak. A miihelygyakorlat megvalasztasaval egyiitt a tanulo €l a szaktanarvalasztas
lehetdségével is. Ha a tanuldé a szabadon valasztott tantargyat felvette, év kozben nem
modosithatja és az évet koteles végig jarni. A tantargy értékelése a pedagogiai programban
meghatarozottak szerint érdemjeggyel torténik,

a miivészeti csoport kiilon programjain részt vegyen,

a féléves és év végi bemutaton, kiallitason bemutatkozzon,

az alapfok 6. évfolyama elvégzése utdn muivészeti alapvizsgat, a tovabbképzd 10. évfolyama
utdn miivészeti zarovizsgat tegyen, ha erre irasban jelentkezett,

az orak alatt az iskola eszkdzeit és felszereléseit tandri feliigyelettel haszndlja,

igénybe vegye a kdnyvtarat,

véleményt nyilvanitson minden 6t érintd kérdésben, érdekeinek képviseletére didkkoroket,
diakonkormanyzatot hozzon létre,

szobeli, vagy alairasaval ellatott irasbeli kéréseire, felvetéseire, javaslataira érdemi valaszban
részesiiljon,

tajékoztatast kapjon a személyét és a tanulmanyait érint6 dolgokrol,

munkdjar6l folyamatos visszajelzést kapjon, haladasat évkozi osztalyzattal és év végi
érdemjeggyel értékeljék,

kiemelked6 tanulmanyi munkajaért, szorgalmaért jutalomban részesiiljon.

A jutalmazas formai

Az évkozi jutalmak formai

szaktanari dicséret szoban

szaktanari dicséret irasban

igazgat6i dicséret irasban

tanulokozosség elott atadott igazgatoi dicséret

Az év végi jutalmak formadi

- oklevél

- jutalom

- tanévzardn atadott igazgatoi dicséret

A tanulo kotelessége, hogy

a mavészeti orakon megjelenjen, az ott folyd munkaban tevékenyen részt vegyen, hidnyzasat
igazolja,

rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfelelden eleget tegyen
a tanulmanyi kotelezettségeinek,
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e az iskola vezetdi, tanarai, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat €s jogait tiszteletben
tartsa,

e {igyeljen teste, ruhazata apoltsagara, tisztasagara,

e legyen a miivészeti agnak megfeleld (proba)ruhaja,

e az iskola szervezeti és miikodési szabalyzataban, valamint a hazirendben megfogalmazott
eldirasokat betartsa,

e az AMI tulajdonat 6vja és védje,
az iskola rendjét ¢és tisztasagat megoérizze,

e tliz- balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabdlyokat betartsa.

Mulasztasok, tavolmaradasok és késés igazolasa

A tanuld mulasztissal Osszefiiggd adatait a pedagogusnak a mulasztds napjan, haladéktalanul
rogziteni kell a KRETA tanulmanyi rendszerben.

A tanul6 hianyzasat, illetve késését a tanitasi orakrol, valamint az egyéb foglalkozasokrol igazolni kell.
Ha a tanul6 a tanitasi 6rarol tavol marad, a hianyzas elsé napjan a tanulo, vagy a sziild tajékoztathatja a
csoportvezetd tanart, vagy az iskolat a mulasztasrol. A mulasztast 8 napon beliil igazolnia kell annal a
szaktanarnal, akinél a tanuld hianyzott. A foglalkozasoktol valo tavolmaradas engedélyezését, kiskort
tanulo estében a sziilé vagy gondviseld kérheti.

Ha a tanul6 a tanitasi 6rarél tdvol marad — mivel miivészeti iSkolaban tankdtelezettség nem teljesithetd
- a szill széban vagy irasban elére elkérheti gyermekét vagy hianyzasat utélag igazolhatja.
Igazolatlannak mindsiil a hidnyzas, ha a gyermek tavolmaradasarol a pedagogust semmilyen formaban
nem értesitették.

A mulasztast az intézmény igazoltnak tekinti, ha
e atanuld — kiskoru esetén a sziil6 irasbeli kérelmére — engedélyt kapott a tAvolmaradasra,
e atanuld beteg volt és azt orvos igazolja,
e a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni.

Amennyiben a sziild nem igazolja gyermeke hianyzasait és az igazolatlan tanorak szama eléri a 30 orat
(egyiittesen a f6- és kotelezo targyi o6rak szama), toroljiik a tanulok névsorabol.
A tagintézmény-vezeto errdl a dontésérdl irasban koteles tajékoztatni a sziilot.

,Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen alapfoki miivészeti
iskolaban a tanitasi orak egyharmadat meghaladja, €s emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kdzben
nem volt érdemjeggyel értekelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet
engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.” (20/2012 (VIIIL. 31.) EMMI rendelet)

Ha a tanul6 a tanodrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell. Az igazolas
torténhet szoban €s irasban. Ha a tanul6 az 6ra megkezdése utan 10 perccel érkezik, késésnek mindsiil.
Rendszeres késésre a szaktanar adhat engedélyt, a késés idétartama nem haladhatja meg a 20 percet. A
keésesek idejét 0ssze kell adni. Amennyiben ez az id0 eléri a tandrai foglalkozas idGtartamat, a késés egy
igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkés6 tanuld nem zarhato ki a tanorarol, foglalkozasrol. (20/2012 (VIIL.
31.) EMMI rendelet 51. §).

Fegyelmi és kartéritési felel0sség, az orakon készitett alkotasok, produkciok
tulajdonviszonya

Fegyelmi vétséget kovet el az a tanuld, aki
o alkohol, kabitdszer hatasa alatt vesz részt az AMI foglalkozasain,
e masokat bantalmaz,
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e megsérti az emberi méltodsagot,
e masokat etnikai hovatartozasa, massaga miatt megalaz.

Fegyelmi felelosség
A hazirend megsértése esetén a Szervezeti és Miikddés Szabélyzatban meghatarozott fegyelmezo
intézkedéseket alkalmazza az intézmény.

Ennek formdai
e szobeli figyelmeztetés
e irasbeli figyelmeztetés
e irasbeli intés
e igazgatdi intés

»Ha a tanuldo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.” A fegyelmi eljarasta 2011. évi CXC. térvény a nemzeti
koznevelésrol 58 §-a szerint kell lefolytatni.

Fegyelmi eljardsban megdllapithato fegyelmi biintetés lehet
megrovas

szigorl megrovas

meghatarozott kedvezmények csokkentése, illetve megvonasa
athelyezés masik tanuldcsoportba vagy iskolaba

eltiltas a tanév folytatasatol

kizéras az iskolabol.

Masok testi épségének szandékos veszélyeztetése, a szdndékos agresszio esetén el lehet tekinteni a
fegyelmi fokozatok betartasatol.

A tanul6 kotelessége, hogy az eldirasoknak (atvételi-, hasznalatba vételi elismervény) megfelelden
kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkdzoket, 6vja az iskola 1étesitményeit, felszereléseit.
Az iskola tanuldja az iskola eszkozeit és felszereléseit csak a szaktanar engedélyével viheti ki az
székhely vagy telephely épiiletébdl.
Ha a tanuldé tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével 0Osszefiiggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia. A kartérités mértéke nem haladhatja
meg
e gondatlan kéarokozéds esetén a karokozas napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér
Osszegének Otven szdzalékat,
e szandékos karokozas esetén az okozott kar, ami nem lehet tobb, mint a karokozas napjan
érvényes legkisebb munkabér 6t havi 0sszege.

A tanuldi jogviszonyhoz, jogokhoz nem k6t6d6 eszkdzok behozatalanak korlatai:

A tanulok a miivészeti oktatashoz nem sziikséges dolgokat csak akkor hozhatnak be a tanitasi orara, ha
azt elére tanarukkal megbeszélik.

Az AMI a gyermek altal behozott, az 61t6z6ben vagy a termen kiviil hagyott eszkdzokeért, targyakért
felel0sséget nem vallal. A tanulo dltal behozott mobiltelefont a tanitasi idd alatt mind a pedagogusnak,
mind a didknak kikapcsolva kell tartani.

Alkotasok, produkciék tulajdonjoga

,»A nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt dolognak,
amelyet a tanulo Aallitott eld a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a
nevelési-oktatasi intézmény biztositotta.” (2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrdl) A tanulot
akkor sem illeti meg dijazas, ha a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdonaba keriilt dolog értékesitésével,
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hasznositasaval bevételre tesz szert, ha az alapfoki miivészeti iskola a keletkezett bevételt a miivészeti
iskolaban folyé munka feltételeinek biztositasara forditja.

A miuvészeti iskola tevékenysége soran, az 6rak alatt, a kiilonb6z4 iskolai rendezvényeken, fellépéseken
¢s eléadasokon késziilt fotok, dokumentumok a miivészeti iskola tulajdonat képezik. Az iskola tanuldja
— kiskort tanul6 esetén a sziil6, gondviseld- hozzajarul, hogy a miivészeti iskola az igy késziilt képeket,
dokumentumokat a gyermekek jogait figyelembe véve és az adatvédelmi eldirdsokat betartva
felhasznalja. A sziilonek joga van a gyermekérdl késziilt képek, fotd, anyagok felhasznalasat korlatozni,
amennyiben ezt irasban jelezte az adott év oktober 1-jéig.

Téritési és tandij, szociadlis kedvezmények

A koznevelési torvény rendelkezései szerint: Az alapfoki miivészeti iskolaban maximum heti hat
tanorai foglalkozas biztositott téritési dij ellenében, valamint tanévenkénti egy meghallgatas és egy
miivészi eldadas, tovabba e szolgaltatasok korében az iskola létesitményeinek, felszereléseinek
hasznalata. Iskolankban tandijat koteles fizetni a tobb tanszakra jaro tanul6 a masodik tanszaka utan,
illetve masik alapfokt miivészeti iskolaban is tanuld és sziil6i nyilatkozat alapjan ott téritési dijat fizetd
tanulo. Minden esetben ingyenes a halmozottan hatranyos helyzetii, a hatranyos helyzetl tanulo, a testi,
érzékszervi, kdzépsulyos és enyhe értelmi fogyatékos, tovabba az autista tanulo részére az elso alapfoku
mivészetoktatasban valo részvétel. A jogosultsagot hatarozattal, szakért6i véleménnyel igazolni kell.

rrrrr

rrrrr

ennek megfelelden keriilnek évenként megallapitasra és kihirdetésre. Errdl és a befizetés rendjérdl az
iskola Hatarozatban értesiti a tanulokat, kiskori esetén a tanulok sziileit. A mivészeti iskola
tagintézmény-vezetdja részletfizetési kedvezményt adhat. Téritési és tandij visszafizetésére nincs
lehetdség.

félévben kell befizetni. Az a tanuld, akinek téritési dij vagy tandijtartozas van, annak a tanuloi
jogviszonya, szocialis helyzetének mérlegelése utan, tartozas miatt megsziinik.

Az iskola munkarendje

Mivészeti oktatasunk az altalanos iskolai oktatashoz igazodva, azt nem zavarva a délelétti és délutani
orakban folyik, 8 és 20 ora kozott az iskolai munkatervben rogzitett tanitasi idoben a székhelyen és a
telephelyeken, a tanév orarendjéhez igazodva.

A tagintézményben folyé miivészetoktatas foglalkozasai minimum 45, maximum 90 percesek. A
foglalkozasok kdzott minimum 10 perces sziinetet kell tartani.

Az o6rat tartd pedagdgusnak és tanulonak kotelessége a tanitasi ora eldtt 6t perccel a tandra helyszinén
megjelenni.

Az orarend és foglalkozasi rend altal behatarolt tanulmanyi idében (tanitasi idében) az iskola épiilete
csak a szaktanar engedélyével hagyhato el.

Az iskola a rendezvények, sziinetek, iinnepek, alkotonapok rendjét az éves munkaterv alapjan mindenki
szamara hozzaférhet6 helyen (hirdetétabla, Kréta, honlap) kozli, a tanév megszokott rendjétdl eltérd
valtozasokrol szoban és irasban tajékoztat.

A tanuldk egészségének, testi épségének megorzését szolgalé szabalyok,
védo, ovo intézkedések

Tanul6ink minden tanév elején tiiz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek soran fel kell
hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek megtorténtét a csoportvezetdk a naploban
rogzitik.

A tanulo kotelessége, hogy elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket,
tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagogusnak vagy mads alkalmazottnak, ha sajat
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magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve
balesetet észlel. A tanulobaleset tényét, koriilményeit jogszabalyban foglaltaknak megfelelden
jegyzokonyvben kell régziteni.

A szervezetre kiilondsen karos hatdsu dohédnyzas, szeszes ital és kabitd hatdsu szerek fogyasztasa
minden résztvevd szamara TILOS az iskolai foglalkozasokon és programokon.

Balesetet okozo targyat, alkoholt, drogot a miivészeti iskolai foglalkozasra behozni TILOS.

Fegyelmi vétséget kovet el az a tanuld, aki alkohol, kéabitészer hatdsa alatt vesz részt az AMI
foglalkozasain, masokat bantalmaz.

Informaciohoz jutas, informacidéaramlas
A tanulok tajékoztatasa tobboldalu médon — irasbeli €s szobeli szaktanari kozlés, tajékoztatod fiizet,
falijsag, sziil6i elektronikus levelezés, e-naplo — altal torténik.
Az osztalynaploba keriild jegyeir6l, 6t érintd bejegyzésekrél a szaktargyi oran a szaktanartol
folyamatosan értesiil.
A tanulokat, sziileiket a miivészeti iskola életérol, az iskolai munkatervrol, illetve az aktualis
eseményekrdl az alapfoku miivészeti iskola, illetve a csoportvezetd tanarok tajékoztatjak.
o A tagintézmény vezetdje év elején, Krétan keresztiil, sziil6i e-mail levelezd listan keresztiil,
irasos formaban értesiti a sziiloket az éves munkaterv legfontosabb tudnivaloirdl.
e A tagintézmény vezetOje rendszeresen tdjékoztatja a sziiloket az iskolat érintd kérdésekrol,
programokrol a sziil6i e-mail levelezd listan keresztiil.
e A tagintézmény rendszeresen meglijuld honlapja minden informaciot megad az iskolaval, az
iskolai élettel kapcsolatban.
e A tagintézmény év elején kozponti sziildi értekezletet tart, ahol a sziilok minden tajékoztatast
megkapnak.
o Sziikség vagy igény esetén a csoportvezetd tanarok a csoport szamara sziiléi értekezletet
szerveznek.
e A tanari, vezetdi fogadoorak idopontjat, az iskolavezetés, pedagogus elérhetdségét az
elektronikus naploban rogziti.

Az elektronikus napléhoz valé sziil6i hozzaférés maodja

Az iskolaban hasznalt elektronikus naplo adataiba a sziilé az online feliileten az iskola altal— sziil6i
jogon — biztositott jelszd hasznalataval beletekinthet. Az iskola irasbeli tajékoztatasi kotelezettségeinek
egy részét is az elektronikus naplon keresztiil teljesiti.

Adatkezelés - GDPR az iskolaban

Az alapfoku miivészeti iskola tagintézménye a koznevelési torvény 41.§ (4) bekezdésre alapozva, illetve
az intézmény vagy a tanuld/sziild érdeke miatt adatokat kezel, jogszabalyi eldirds szerint adatot
szolgaltat. A beiratkozasi lap kitoltésével ezen adatok kezeléséhez a sziil6/gondviseld hozzajarul. Az
adatkezelés és tarolas részleteit az intézményi adatkezelési szabalyzat tartalmazza.

Hivatalos iligyek intézésének rendje

A tanulok és sziilok minden tanév elején a Kréta elektronikus rendszeren keresztiil és a tagintézmény
honlapjan  (szin-pad-kep-ami.webnode.hu) kapnak informaciot a tagintézményi székhely hivatali
rendjérél, tigyfélfogadasarol, munkamegosztasarol. Ezen tdjékoztatot minden tanév elején az iskola
vezetdje adja ki, érvényessége a tanév végeig tart.
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A sziil6i tajékoztatas formai
hirdetétabla
levél
e-mail
szorolap
plakat
szil6i értekezlet
honlap
e e-Kréta
A sziilok az iskola altal kijelolt fogadoorakon, egyéb esetekben pedig idopont-egyeztetés utan
kereshetik fol az iskola tanarait, az alapfoki miivészeti iskola vezetoit.

A diakképviselet és a diakkorok, sziil6i szervezet szabalyozasa

A Koznevelési torvény 48. § (3) alapjan a tanuldk, didkkorok a tanuldk érdekeinek
képviseletére didkonkormanyzatot hozhatnak 1étre.

Iskolankban az egyéni oktatas keretein beliil, valamint a telephelyeken torténd oktatés
széttagoltsaga miatt egységes didk szervezet nem miikodik.

A Koznevelési Torvény 73.§-anak rendelkezése szerint a sziil6k jogaik érvényesitése, kotelességiik
teljesitése érdekében, az intézmény mikodését, munkajat érintd kérdésekben véleményezési,
javaslattevo joggal rendelkezd sziildi szervezetet (k6zOsséget) hozhatnak létre. Jelenleg ilyen sziil6i
szervezet a tagintézményben nincs.

Panaszkezelés rendje

Célja: a tanuldkat, valamint a miivészeti iskola valamennyi dolgozojat érinté problémakat, vitakat a
leggyorsabban ¢és a legmegfelelobb modon lehessen megoldani

Tanulo esetén

e A tanul6 problémajaval a csoportvezetd tanarhoz fordulhat.

e Amennyiben a probléma nem oldodott meg, a tanuld sziileivel a miivészeti iskola vezet6jéhez
fordulhat, akinek kotelessége 10 napon beliil egyeztetni a panaszossal, €s a probléma
megoldasarol irasban tajékoztatni a szilét.

e Ha a probléma ezutan is fennall, megkeresheti az iskola fenntartojat.

A hazirend nyilvanossaga

A hazirend eldirasai nyilvanosak, ezt minden érintettnek meg kell ismernie. A Hazirendet az iskola
honlapjan k6zz¢ kell tenni. Errdl a sziilot beiratkozaskor tajékoztatni kell. A hazirend megismerésérdl
¢s elfogadasardl a sziilo a beiratkozaskor irdsban nyilatkozik.

A hazirend egy-egy példinya megtekinthet6
e amivészeti iskola/tagintézmény honlapjan,
e aziskola titkarsagan, a székhely irattaraban,
e atelephelyek intézményvezetdinél,
e acsoportvezetd tanaroknal.

Eljarasi szabalyok

A hézirend a nyilvanossagra hozatalanak datumatol érvényes.

Az alapfokl miivészeti iskola vezetdje és a pedagdgusok a Hazirend érvényesiilését folyamatosan
figyelemmel kisérik.

A hazirendet az alapfoku muvészeti iskola vezetdje terjeszti a neveldtestiilet elé, és a neveldtestiilet
fogadja el.

Jelen Hazirend érvényes és hatdlyos, amennyiben
e az alapfokl miivészeti iskola neveldtestiilete megvitatta és elfogadta,
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e 3 didkonkormanyzat és sziil6i szervezet, képvisel6i megismerték és egyetértettek a benne
foglaltakkal,
a Hazirend kihirdetésre keriilt az iskolahasznalok kdrében, és nyilvanossaga mindenki altal elérhetéen,
folyamatosan biztositott.

FUGGELEK /Jogszabalyi hattér
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
e 2013. CCXXXII. térvény a nemzeti kdznevelés tankdnyvellatasarol
e 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrél
e 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti k6znevelési térvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a
kbéznevelési intézmények névhasznalatarol

e 17/2014. (lll. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, a pedagoégus kézikdnyvvé nyilvanitas, a
tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankényvellatas rendjérél
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Az intézményben miik6do egyezteté forumok nyilatkozatai

A sziil6i munkako6zosség nyilatkozata

A hazirendet a sziil6i munkak6zosség 2023. augusztus 23. napjan tartott iilésén megtargyalta.
Aléirasommal tantsitom, hogy a sziildi k6zdsség véleményezési jogat jelen hazirend feliilvizsgalata
soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Kelt: 2023. augusztus 23.

a szililéi munkako6zosség elnoke

A neveloétestiilet nyilatkozata

A hazirendet az intézmény neveldtestiilete 2023. augusztus 23. napjan tartott értekezletén elfogadta.

hitelesito nevelGtestiileti tag



